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Comunicazione n. 25 

 

 

 

Ai docenti 

 

                                                                                                                                                                                                     

OGGETTO: Utilizzo fotocopiatore  

 

Tenuto conto dell’enorme aumento dei costi della carta, è necessario che i docenti Responsabili di 

plesso si prodighino alla sensibilizzazione del corretto utilizzo del registro per la trascrizione del 

numero di fotocopie con i seguenti campi: data, docente che le richiede, n. fotocopie, 

motivazione. 

Tutti i docenti dovranno limitare le fotocopie a quelle strettamente necessarie e di trascrivere 

sull’apposito registro tutte le fotocopie effettuate.  

Escludendo le prove per classi parallele e gli elaborati scritti previsti, ogni docente non potrà 

superare le 300 fotocopie annuali. La contabilità verrà tenuta dai responsabili di plesso, con 

l’ausilio dei collaboratori scolastici all’uopo individuati. L’eventuale superamento dovrà essere 

immediatamente segnalato dai coordinatori di plesso in presidenza. 

 

 

 

F.to Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                         Prof. Leon ZINGALES 

Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 D. Lgs. n. 39/1993 
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REGISTRO UTILIZZO FOTOCOPIATORE  

 

DATA DOCENTE N. FOTOCOPIE MOTIVAZIONE 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 


